ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA

RESOLUGAO DA MESA DIRETORA N210, 07 DE JUNHO DE 2023

“Dispde sobre a regulamentagdo do Plano de Contratagdes Anual de
bens, servicos, obras, assim como solugbes de tecnologia da
informacdo e comunicagbes, no ambito da Camara Municipal de

Xangri-La/RS e da outras providéncias.”

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Esta Resolucdo de Mesa dispGe sobre a regulamentacdo do Plano de ContratagGes
Anual — PCA de bens, servigos, obras, assim como solugdes de tecnologia da informacdo e
comunicag¢des no ambito da Camara de Vereadores de Xangri-L4/RS, em atengdo ao disposto

na Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei Federal n® 14.133/2021).

§ 1° O Plano de Contrata¢gdes Anual — PCA serd elaborado anualmente pelos Setores de
Patrimonio e Almoxarifado da Camara Municipal e contara com o auxilio dos demais setores,
especialmente do Agente de Contratacdo, da Assessoria Juridica e das Dire¢des Geral e
Administrativa mediante o recebimento e posterior consolidagdo dos Documentos de
Formalizacdo de Demanda (DFDs) enviados pelos setores demandantes da Camara Municipal.

§ 2° O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar
o seguinte:

| — condi¢bes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il — processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

[l — determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fun¢do de consumo e
utilizacdo provdveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel, mediante adequadas

técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;
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IV — condicOes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deteriora¢cdo do material;

V — atendimento aos principios:

a) da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparac¢do da despesa estimada com a prevista no

or¢camento.

§ 3° Para a elaboracdo do Plano de Contratacbes Anual — PCA o Setor responsavel pelo
Planejamento utilizara preferencialmente como modelo o PLANO ANUAL DE CONTRATACOES,
ANEXO 2 desta resolugdo.

§ 4° Ap0s sua elaboragdo, o Plano de ContratagGes Anual — PCA sera executado pelo setor de
Compras e pelo Agente de Contratacdo da Camara Municipal, com o auxilio dos demais

setores.

§ 5° O Plano de Contratagdes Anual — PCA também abrangera o Plano Anual de Capacita¢do
dos servidores/empregados e demais colaboradores da Camara Municipal, nos termos do art.

18, § 1°, X da Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021).

Art. 2° No ano que antecede a execugdao do Plano de Contratagdes Anual, ou seja, no ano de
planejamento e elaborag¢do do Plano de Contratagdes Anual — PCA, cada setor demandante da
Camara Municipal de Xangri-L4, a saber, o Gabinete da Presidéncia, direcbes e setor de
informatica deverd elaborar, com o auxilio dos Setores de Patrimdénio e Almoxarifado, seus
Documentos de Formalizacdo de Demanda (DFDs), conforme ANEXO 1 desta resolugéao,
contendo todos os itens que pretendem contratar no exercicio subsequente e que constardo
no Plano de ContratagGes Anual (PCA).

§ 1° Outros setores demandantes poderao ser criados e os ja existentes poderdo ser alterados

ou extintos mediante Portaria da Presidéncia da Camara Municipal.
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§ 2° Os Documentos de Formalizacdo de Demanda (DFDs) citados no caput deste artigo
deverdo ser enviados até o ultimo dia de maio do ano anterior a execucdao do Plano de
Contratagdes Anual — PCA ao Setor responsavel pelo Planejamento da Camara Municipal para

consolidacdo e regular processamento.

Art. 3° A Camara Municipal podera criar ou adquirir seu proprio sistema de tecnologia da
informacdo ou alterar o ja existente, que constituira a ferramenta informatizada para

elaboragao do PCA.

Secado Il

Defini¢oes

Art. 42 Para fins do disposto nesta resolugdo, considera-se:

| — autoridade competente — agente publico com poder de decisdo indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas
realizados no ambito do drgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de
contratacdo para o Setor de Compra e para o Agente de Contratacdo de que trata o art. 181 da
Lei n2 14.133, de 2021;

Il — requisitante/ demandante — agente ou setor responsavel por identificar a necessidade de
contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;

[l — area técnica — agente ou setor com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover
a agregacdo de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV — documento de formalizagdo de demanda — documento que fundamenta o plano de
contratacbes anual, em que o setor requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagao;

V — plano de contrata¢des anual — documento que consolida as demandas que o érgao planeja

contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo;



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA

VI — setor de planejamento — setor responsavel pelo planejamento, pela coordenacao e pelo

acompanhamento das a¢Oes destinadas as contratacdes, no ambito do érgdo ou da entidade;

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdao ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou setor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Ill do caput.

§ 29 A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a

criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais do érgdo.

SECAOII

Objetivos

Art. 52 A elaboracdo do plano de contrata¢des anual pela Camara Municipal de Xangri-La tem
como objetivos:

| — racionalizar as contrata¢des dos setores administrativos de sua competéncia, por meio da
promogao de contratagGes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servigos e redugao de custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

[Il — subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V —sinalizar intencGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o

mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO

Diretrizes



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA

Art. 62 Até o ultimo dia do més de julho, a entidade elaborara o seu plano de contrata¢des
anual, o qual contera todas as contratacdes que pretendem realizar no exercicio subsequente,
incluidas:

| — as contratacdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n2 14. 133, de
2021; e

Il — as contratagGes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagdo,
oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou de organismo financeiro de que o
Pais seja parte.

Paragrafo tnico

O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracdo, a consolidagdo e a aprovacdo do

plano de contratacGes anual pela autoridade competente.

ExcegOes
Art. 72 Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢des anual:
| — as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n2 12.527, de 18
de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;
Il — as contratag¢des realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas hipdteses
previstas no art. 45 do Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
[ll — as hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIIl do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021; e
IV — as pequenas compras e a prestagao de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 22
do art. 95 da Lei n2 14.133, de 2021.
Paragrafo unico. Na hipdtese de classificacdo parcial das informacgées de que trata o inciso | do

caput, as partes nao classificadas como sigilosas serdo cadastradas no PCA, quando couber.

Procedimentos
Art. 82 Para elaboracdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preencherd o
documento de formalizacdo de demanda com as seguintes informacdes:

| — justificativa da necessidade da contratacgao;
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Il — descricdo sucinta do objeto;

[l — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
IV — estimativa preliminar do valor da contratacao, por meio de procedimento simplificado;

V —indicacao da data pretendida para a conclusdo da contratacao, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do érgao;

VI — grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pelo setor contratante;

VII — indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas; e

VIl — nome do setor requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

Paragrafo uUnico. Para cumprimento do disposto no caput, a Camara Municipal deverd
observar, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das

obras dos Sistemas de Catalogac¢do de Material, de Servicos ou de Obras do Governo federal.

Art. 92 O documento de formalizacdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise, complementacdo das

informacgdes, compilacdo de demandas e padronizagao.

Art. 10. As informagGes de que trata o art. 82 serdo formalizadas no PCA até o ultimo dia de

maio do ano de elaborag¢do do plano de contratagdes anual.

Consolidacdo
Art. 11. Encerrado o prazo previsto no art. 10, o setor de contratacdes consolidard as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotard as medidas
necessdrias para:
| — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de

escala;
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Il —adequar e consolidar o plano de contrataces anual, observado o disposto no art. 52; e

lIl — elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

§ 12 O prazo para tramita¢do do processo de contratacdao ao setor de contratacdes constara do
calendario de que trata o inciso Ill do caput.

§ 22 O processo de contratacdo de que trata o § 12 sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto bdsico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrucdo do processo.

§ 32 O setor de contratagdes concluird a consolidacdo do plano de contrata¢cdes anual até o
ultimo dia do més de junho do ano de sua elabora¢do e o encaminhara para aprovacdo da

autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVAGCAO

Autoridade competente

Art. 12. Até a primeira quinzena de julho do ano de elaboragao do plano de contrata¢des anual,
a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas, por meio do PAC, observado
o disposto no art. 62,

§ 12 A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de contratacdes anual ou
devolvé-lo ao setor de contratacdes, se necessdrio, para realizar adequacdes junto as areas
requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 22 O plano de contratacdes anual aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado

automaticamente no Portal Nacional de ContratacGes Publicas, observado o disposto no art. 14

CAPITULO V
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DA PUBLICACAO
Divulgacao
Art. 13. O plano de contratagdes anual da Camara Municipal de Xangri-La deverd ser
disponibilizado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.
Paragrafo tnico. O érgdo disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o enderego de acesso ao seu
plano de contratacGes anual no Portal Nacional de ContratacGes Publicas, no prazo de quinze

dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e alteracao.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGAO
Inclusao, exclusdao ou redimensionamento
Art. 14. Durante o ano de sua elaboracdo, o plano de contrata¢Ges anual podera ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipdteses:
| — no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaborag¢do do plano de
contratagdes anual, para a sua adequagdo a proposta orcamentaria do 6rgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e
Il — na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequac¢do do plano de
contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.
Paragrafo unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes anual

serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 15. Durante o ano de sua execucgao, o plano de contratacdes anual poderd ser alterado, por
meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O plano de contratacdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas, observado o disposto no art. 13.
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CAPITULO VII
DA EXECUCAO
Compatibilizacao da demanda
Art. 16. O setor de contratagdes verificard se as demandas encaminhadas constam do plano de
contratagdes anual anteriormente a sua execugao.
Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do plano de contrata¢des anual ensejardo a

sua revisdo, casos justificados, observado o disposto no art. 16.

Art. 17. As demandas constantes do plano de contrata¢cdes anual serdo formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagbes com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 89,

acompanhadas de instrucdo processual, observado o disposto no § 12 do art. 11.

Relatério de riscos

Art. 18. A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratagdes anual, os setores de
contratacdes elaborardo relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivagdo da
contratacdo de itens constantes do plano de contratagdes anual até o término daquele
exercicio.

§ 12 O relatdrio de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagao
deverd ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatério de que trata o § 12 serd encaminhado a autoridade competente para adogao
das medidas de correcdo pertinentes.

§ 32 Ao final do ano de vigéncia do plano de contrata¢des anual, as contratacdes planejadas e
ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, se
permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacGes referente ao ano

subsequente.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
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Orientagdes gerais

Art. 19. O Setor de Compras e Contratacdes da Camara Municipal de Xangri-Ld poderd, desde
gue devidamente justificado, dispensar a aplicacdo do disposto nesta Resolucdo ao que for
incompativel com a sua forma de atuacdo, observados os principios gerais de licitacdo e a

legislacdo pertinente.

Art. 20. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a Lei
n2 14.133. de 01 de abril de 2021, a Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002 e a Lei n? 12.462, de

4 de agosto de 2011, observardo o disposto nesta Resolugao.

Vigéncia

Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Xangri-L3, 07 de junho de 2023.
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