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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL )
PREFEITURA MUNICIPAL DE XANGRI-LA

LEI N° 537 DE 27 DE MARCO DE 2003.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA BASICA DOS
SERVICOS MUNICIPAIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

LUIZ CEZAR MAGGI BASSANI, Prefeito Municipal de Xangri-La, FAZ
SABER que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele, em
cumprimento ao art. 61, IV da Lei Organica do Municipio, sanciona e promulga
a seguinte Lei:

Art. 1° - Os servigos municipais de competéncia do Executivo, conforme
sua natureza e especializagao, serdo realizados basicamente pelos seguintes
orgaos, diretamente subordinados ao Prefeito Municipal:

I- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

01 - Gabinete do Prefeit{_};

11 - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
01 - Secretaria de Administracao eﬁFinam;as,:
[Il - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

01 - Secretaria da Educacao e Cultura;

02 - Secretaria de Obras, Servicos Publicos e de Transito;
03 - Secretaria do Turismo e Meio Ambiente;

04 - Secretaria de Satude;

05 - Secretaria de Assisténcia Social;

IV - ORGAOS CONSULTIVOS

Integram, ainda a organizacao administrativa do Municipio, como
0rgaos de cooperagao e assessoramento ao Prefeito, os seguintes Conselhos:

1 - Conselho Municipal de Educacao - CME;

2 - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundo de Manutencao e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e da
Valorizagao do Magistério;

3 - Conselho de Alimentagao Escolar - CAE;

4 - Conselho Municipal de Satade - CMS;

5 - Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente -
COMDEMA;
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6 - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente
- COMDICA;

7 ~ Conselho Tutelar - CT;

8 - Conselho de Desenvolvimento Urbano do Municipio de
Xangri-La - CDU;

9 - Conselho de Desenvolvimento Municipal;

10- Conselho Municipal de Assisténcia Social - COMAS;

V - ORGAOS DE DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA

Como 6rgao de Descentralizaqﬁo Adnumstratlva integra, ainda, a
organizacao administrativa do Municfpio:. .

1- SUhprefeituras.

Art, 2° - O Gabinete do Prefeito é o 6rgao de assessoramento do Prefeito
nas fungoes politico-administrativas e na  orientacdo e coordenacdo das
atividades relativas as convencoes e protocolo nas relagdes governamentais com
autoridades civis, militares, eclesidsticas; nacionais ou estrangeiras, servicos de
audiéncias ptblicas e pela preparagao da correspondéncia pessaal do Prefeito,
competindo-lhe:

[~ Organizar solenidades e recepcdes oficiais que se tealizarem no
Municipio;

- Preparar relacoes de convidados para solenidades oficiais e
submeté-las a aprovacado de autoridade competente, bem como providenciar no
preparo e expedicao dos convites, incumbindo-se do controle respectivo;

[l - Organizar fichérios atualizados das autoridades em geral e
de personalidades representativas da comunidade;

IV - Organizar o-servico de audiéncias ptblicas;

V - Receber e encaminhar -as autoridades civis, militares e
eclesiasticas, nacionais e estrangeiras, que procurem o Prefeito;

VI - Receber e preparar a correspondéncia pessoal do Prefeito;

VII - Fazer as ligagdes com as Reparti¢des Municipais ou com
outros 6rgaos publicos, quando lhe for determinado ou quando a necessidade
do servigo o exigir;

VIII - Funcionar em articulagao permanente com o0s demais
6rgaos que compde as estruturas administrativas do Municipio;

[X - Articular-se com o Sistema de Controle Interno, bem como
com os demais Conselhos Municipais que lhe sao partes integrantes.
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§ 1° - O Gabinete do Prefeito sera dirigido pelo Chefe de Gabinete
e contara com pessoal técnico e burocratico necessario ao desempenho de suas
fungoes.

§ 2°- A Procuradoria do Municipio, departamento que integra a
Estrutura do Gabinete do Prefeito, compete:

[-  Representar o Municipio e/ou o Prefeito em qualquer acao
ou processo judicial ou extrajudicial em que seja autor, réu, assistente, oponente
ou de qualquer outra forma interessado;

[I- Promover a Cobranga Judicial da Divida Ativa do Municipio;

[1I- Promover desapropriacoes anugévels ou judicials;

V- Emitir parecer singular ou coletivo sobre  questdes

juridicas submetidas a exames pelo Prefeito, secretdrios do Mumcipm e demais
titulares de 6rgaos a ele diretamente subordinados;
V- Assistir o Mtinicipio nas transagoes imobilidrias e em qualquer
ato juridico,
VI- Estudar, elaborar, redigir e examinar anteprojetos de leis,
decretos e regulamentos, assim como. minutas de, contratos, escrituras,
convénios e de quaisquer outros atos jurfdicos; |

VII- Orientar e controlar, mediante a expedu;ﬁo de normas, a
aplicagao e incidéncia das leis e regulamentos;

VIII- Fixar as medidas que julgar necessarias para a
uniformizacdo da jurisprudéncia administrativa e promover a consolidacao da
legislacao do Municipio;

[X- Centralizar a orientacdo e o trato de Matéria Juridica do

Municipio.

§ 3° Os pareceres coletivos ~da Procuradoria do Municipio
terdo forca normativa em toda Area Administrativa do Municipio quando
homologados pelo Prefeito.

Art. 3° - A Secretaria de Administra¢do e Finangas compete:

I - Coordenar a execucao das atividades inerentes a
Administracao de Pessoal, o que envolve:
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a)- promover medidas relativas ao processo de recrutamento, selecao,
colocacdo, treinamento, aperfeicoamento, avaliagdo e desenvolvimento de
recursos humanos;

b) - promover a profissionalizagdo e valorizagdo do servidor municipal;

c) - aprimorar as normas existentes, executar programas, visando ao
fortalecimento do plano classificado de cargos e saldrios;

d) - estimular o espirito de associativismo dos servidores, para fins
sociais e culturais:

e) - efetuar e exame legal dos_atos relativos a pessoal e promover 0 seu
registro e publicagao;

f) - promover a concessao de vantagens previstas na legislagao de
pessoal;

g) - administrar.o Slstema Class1f1cado de Cargos,

h) = manter mecanismos permanentes de Controle e verificagao das
despesas com pessoal efetuadas pelo. Mumciplo

[I'- Coordenar a exécucao das atividades pertmentes a-documentagao e
divulgacao ; o que envolve: -

a) - promover a impressao e a pubhcat;ﬁo de coletaneas de legislagao,
atos, pareceres e demais documentos de‘interesse do Executivo Municipal;

b) - divulgar, através de pubhcaqao, trabamos de interesse para a
administragao;

C) - promover a recuperagao, tratamento, arquivamento e divulgacao de
informacdes de interesse da administragao municipal; =

d) - administrar o sistema de documentacao no &mbito da administragao
centralizada;

e) - administrar o Setor de Patrimonio, Almoxarifado, Recursos
Humanos e Compras, inclusive Licita¢oes. '

[1I - Executar, sistematizar, orientar e estabelecer normas com vistas a
politica de transportes administrativos do Municipio;

[V - Administrar o prédio Sede da Prefeitura Municipal e os demais
prédios, préprios ou ocupados pela Administracdo Municipal, o que envolve a
coordenacao e controle das atividades inerentes a portaria, seguranga, limpeza,
zeladoria e demais atividades auxiliares.

V - Organizar e manter atualizado o cadastro dos contribuintes sujeitos
ao imposto Predial e Territorial Urbano, bem como de taxas cujo fato gerador
esteja a eles relacionados;
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VI - Inscrever, no Cadastro Imobilidrio do Municipio, as unidades
tributdveis, na forma da legislagao vigente, inclusive as que estao imunes ou
isentas;

VII - Proceder levantamentos de campo ou pesquisas de dados
complementares, necessarios a rev isao e atualizagao dos cadastros existentes;

VIIl- Coletar elementos junto aos Cartérios de Notas, Registros de
Iméveis e outras fontes, referentes as transagdes imobilidrias, com o objetivo de
atualizar o valor venal dos iméveis cadastrados;

IX - Proceder a emissao dos conhecimentos relativos a cobranca dos
tributos de sua competéncia, bem como registrar os créditos;

X - Proceder diligéncias- fiscais noscasos ‘de inclusdes, isengoes,
imunidades, arbitramento, revisdes-e outros casos que requeiram verificagdes
ou investigacdes externas ou internas; .- B

X - Autuar os infratores da legislagdo tributéria no ambito de sua
competéncia; A

X11- Informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como paré o fornecimento de certides;

XIII - Estudar a legislagao tributaria federal e estadual, bem como seus
possiveis reflexos e aplicagao no ambito municipal, propondo alteragoes que
proporcionem ao Municfpio permanente atualizagdo no.campo tributario;

X1V - Julgar, em primeira instancia, as reclamagdes contra 0 langamento
de tributos; s il '

XV - Assessorar, em assuntos de sua competéncia, o Secretario
Municipal da Fazenda e Planejamento; '

XVI - Elaborar relatério anual de suas atividades;

XVII = Exercer outras tarefas correlatas;

XVII - Organizar e manter atualizados os cadastros dos-contribuintes
sujeitos a0 imposto sobre servicos de qualquer natureza, taxa de licenca para
localizacao ou exercicio de atividades, multas, taxas de fiscalizagao de servicos
diversos; diversas licencas e outras receitas-cujo fato gerador ndo.-se relacione
com o impacto sobre a propriedade predial e territorial urbana;

XIX - Inscrever, no cadastro correspondente, o contribuinte cuja
atividade, na forma da legislagao vigente, estiver sujeito a tributagao, inclusive
as que estiverem imunes ou isentas;

XX - Coletar elementos junto as entidades de classe, Junta Comercial e
outras fontes, referentes ao exercicio de atividades passiveis de tributagao
municipal, com a finalidade de controle de atualizacdo dos cadastros;

XXI - Executar levantamentos de campo ou pesquisas complementares
necessarias a revisdo e atualizagao dos cadastros;
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XXII - QOuvida a Secretaria Municipal de Obras, Servigos Pdblicos e
Transito, quanto ao zoneamento de uso, fornecer, quando for o caso, Alvara de
Licenga para Localizagao ou Exercicio de Atividades;

XXIII - Informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de
sua competéncia, bem como para o fornecimento de certidoes;

Art. 4°- A Secretaria de Obras, Servigos Pablicos e de Transito compete:

[-  Coordenar os projetos e a execucao de obras viarias;

lI-  Examinar e aprovar os projetos de urbanizacao de areas
pertencentes a particulares e fiscalizar a execucao de arruamentos aprovados;

[II-" ' Examinar e aprovar.os.projetos de construgao particulares,
bem como inspecionar e vistoriar edificagoes;

[V- Elaborar ou contratar os projetos de execuqao de rede de
iluminagao, obras vidrias e prédios publicos, segundo 'as diretrizes do
planejamento geral do Municipio;

V- “Executar’ ou fiscalizar a construcao de obras ptblicas
municipais e efetuar sua conservagao; / |

VI- Executar ou fiscalizar a implanta¢ao € manutengao da rede
de iluminagao de logradouros publicos-municipais, monumentos e proprios
municipais; .

V- Fiscalizar o cumprimento das disposicoes de natureza legal,
no que diz respeito a sua drea de competéncia, bem como aplicar sangoes aos
infratores;

VIII- Executar ou fiscalizar a construcao e conservacao das
estradas do Municipio, bem como manter a infra-estrutura industrial de apoio
aos seus trabalhos;

IX- ~Cumprir e fazer cumprir a legislagao e as normas de
transito, no @mbito municipal;

X~  Planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de
veiculos, pedestres e de animais e promover 0 desenvolvimento da circulagao e
da seguranca de ciclistas;

XI-  Implantar, manter e operar o sistema de sinalizagao, os
dispositivos e 0s equipamentos de controle vidrio;

Xll-  Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os
acidentes de transito e suas causas;

XIlI- Estabelecer, em conjunto com os oOrgaos de politicos
ostensiva de transito, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;
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XIV- Executar a fiscalizagao de transito, autuar e aplicar as
penalidades administrativas, por infragdes de circulagao, estacionamento e
paradas previstas na Lei Federal n® 9.503/97;

XV-  Aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa,
por infracdes de circulagao, estacionamento e paradas previstas na lei Federal n°
9.503/97, notificando os infratores e arrecadando as multas que aplicar;

XVI- Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas
administrativas cabiveis relativas a infragoes por excesso de peso, dimensoes e
lotagao dos veiculos, bem como notificar e arrecadar as multas que aplicar;

XVII- Autorizar e fiscalizar a realizagao de obras e eventos que
interfiram na livre circulacao de vefculos e pedestres, de acordo com o
regulamento pertinente, arrecadando as multas que aplicar;

XVIII= Exercer as atividades previstas para o 6rgao executivo
municipal de transito, conforme o dispositivo no § 2° do art. 95 da Lei Federal
n” 9.503/97 (Cédigo de Transito Brasileiro);

XIX- Arrecadar valores provenientes de estada, remogao de
veiculos, objetos e escolta“de vefculos de cargos superdimensionadas ou
perigosas, arrecadando-se 0s valores decorrentes da prestacao desses servicos;

XX - Credenciar os servicos de escolta; fiscalizar e adotar medidas
de seguranca relativas aos servicos de I‘EHIUL;ED de veiculos, escolta e transporte
de carga indivisivel;

XXI - Implantar as med1das da Politica Nacional de Trénsito e do
Programa Nacional de Trénsito;

XXII - Promover e participar de projetos e programas de educagao
e seguranga de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo
CONTRAN;

XXIII' = Planejar e implantar medidas para reducdo da circulagao
de vefculos e reorientagao do trafego, com o objetivo de diminuir a emissao
global de poluentes;

XXIV - Conceder autorizagao paraconduzir veiculos de propulsao
humana e tragao animal.

XXV - Articular-se com os demais 6rgaos do Sistema Nacional de
Transito no Estado, sob coordenacao do respectivo CETRAN;

XXVI- Fiscalizar o nivel de emissao de poluentes e ruido
produzidos pelos vefculos automotores ou pela sua carga, além de dar apoio as
agoes especificas da Secretaria do Meio Ambiente, Parques e Jardins;

XXVII - Vistoriar veiculos que necessitam de autorizagao especial
para transitar e estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a
circulagao desses veiculos;
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XXVIII - Elaborar convénios e contratos, com pessoas juridicas de
direito ptblico ou privativo, visando a consecugao dos objetivos e finalidades
indicados na presente Lei.

Art. 5°- A Secretaria do Turismo e Meio Ambiente, compete:

[- Desenvolvimento receptivo;

[I- Elaboracao de programas com a iniciativa privada,
proporcionando a Infra-estrutura turistica e estabelecendo o Calendério de
Eventos do Municipio;

[11- Promogao de atividades desportivas, em todas as modalidades
possiveis, organizando e promovendo competicoes;

[V- Demarcacao de locais proprios a pratica de esportes;

V- Divulgacao das préticas esportivas, bem como construcao de
locais e Aparelhamento;

VI- Promogao do desenvolvimento do Municipio nas dreas que lhe
sao inerentes; g ;

VII- Ordenacdo, defesa e fiscalizacdo do meio ambiente;

VIII- Organizacao de campanhas educativas, que visem coibir
agressoes ambientais, denunciando e/ou punindo infratores, que isoladamente,
quer em cooperagao com os Poderes do Estado e da Uniao;

XIV - Definicao de dreas de preservacao ambiental;

XV- Criacgao, instalagado, implementagdo, zeladoria e conservagao
de parques, pracas e jardins;

Art. 6° - A Secretaria da Satide compete:

I- Planejar, organizar, controlar e avaliar as agdes e 0s
servigos de satide e gerir e executar 0s servicos ptblicos de satide;
[I-- Participar do planejamento, programagao e organizagao da

rede regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Satide - SUS, em
articulacao com sua direcao estadual;
[1l-  Participar da execucao, controle e avalia¢do das agoes
referentes as condicoes e aos ambientes de trabalho:
IV-  Executar servigos:
a)- de vigilancia epidemiol6gica;
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b)- de vigildncia sanitaria;

¢) - de alimentagao e nutri¢ao;
d) - de saneamento basico;,

e) - de satide do trabalhador.

V- Dar execucdo, no ambito municipal, a politica de
insumos e equipamentos para a satide;

VI- Colaborar na fiscalizacao das agressoes ao meio ambiente
que tenham repercussao sobre a saide humana e atuar, junto aos 6rgaos
municipais, estaduais e federais competentes, para controla-las;

VII- Formar e - participar de. consorcios administrativos
intermunicipais; ' -

VIiI-- Gerir laboratérios publicos de satide e hemocentros;

[X- Colaborar com a Unido e os Estados na execugao da
vigilancia sanitéria de portos, aeroportos e fronteiras; '

X-  Celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras
de servigos privados de satide, bem como controlar e avaliar sua execucao;

XI- Controlar e fiscalizar o0s procedimentos dos servigos
privados de satde; il

XIl- Normatizar complementarmente .as acgdes e Servios
ptblicos de satide no seu ambito de atuacao.

Ari, 7% - A Secretaria de Assisténcia Social compete:

I- A gestao de uma politica de protecao social com e
desenvolvimento de acoes de prevencao, promogao e insercao da populagao
vulnerabilizada identificada pelos grupos sociais: familia, crianga, adolescente,
populacao de rua, pessoas portadoras de deficiéncias, entre outros, em
programas, projetos e servicos de acdo continuada, contribuindo para o
consumo de bens, acesso a servicos e para melhoria das condicoes de vida;

lI- A politica de Assisténcia Social devera dar-se em
articulacdo com as demais politicas setoriais, objetivando otimizar a parceria,
cooperacao e a intercomplementariedade, procurando firmar convénios com a
esfera da Unido e do Estado, com vistas a superagao da exclusao social e o
resgate da cidadania.

Art. 8° - A Secretaria da Educagao e Cultura compete:

I- Atuar na organizagdo, manutengao e desenvolvimento de érgaos e
instituicoes oficiais do sistema municipal de ensino, integrando-os as politicas e
planos educacionais da Uni&o e do Estado;
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[I-  Exercer agao redistributiva em relagao as escolas municipais;

[[I- Baixar normas complementares para o sistema municipal de
ensino,

[V-  Autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do
sistema municipal de ensino;

V- Oferecer a educagao infantil em creches e pré-escolas, e com
prioridade o ensino fundamental, observando o que determina o art. 11, item V
da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (Lei Federal 9394/96);

VI-  Matricular todos os educandos a partir de sete (7) anos de idade e,
facultativamente, a partir de seis (6) anos de idade noensino fundamental;

VII- Ofertar a_educagao escolar regular para jovens e adultos com
caracteristicas e modalidades - adequadas as - suas = necessidades e
disponibilidades; . |

VIII- Realizar programas de capacitacgdo para os profissionais da
educacao.em exercicio das sua fungoes;

X~ Integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu
territério ao sistema naciondl de avaliagao do rendimento escolar;

X~ Estabelecer mecanismos para progressao de sua rede piblica do
ensino fundamental; :

XI-  Estabelecer mecanismos para avaliar a qualidade do processo
educativo ‘desenvolvido pelas escolas ptblicas municipais e de iniciativa
privada;

XII- Administrar seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

XIII- Zelar pela observancia da legislacao referente a educacao e pelo
cumprimento das decisdes do Conselho Municipal de Educacao nas instituicoes
sob sua responsabilidade;

XIV- Aprovar Regimentos e Planos de Estudos das Instituicdes de
Ensino sob sua responsabilidade;

XV~ Submeter a apreciacao do Conselho Municipal de Educacao as
politicas e planos de educagéo;

XVI- Estabelecer mecanismos de colaboracao entre os setores da
Educacao, Saude e Assisténcia Social na manutengao, expansao, administragao,
controle e avaliacao das institui¢oes ed ucacionais;

XVII- Carantir alimentagao escolar para as criangas atendidas na Educagao
Infantil e no Ensino Fundamental;
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XVIII- Adotar progressivamente o atendimento em tempo integral para
as criangas de 0 a 6 anos.

Art. 9° - Aos Conselhos Municipais, como 6rgaos de cooperagao e
assessoramento e de representagao comunitdria, incumbe colaborar com a
Administragao Municipal no processo decisorio.

Art. 10 - As Subprefeituras compete a Administragao dos Distritos,
segundo orientagao do Prefeito Municipal, bem como 0 cumprimento e a
divulgacao dos atos executados pelos  diferentes oOrgaos da Prefeitura
Municipal, na drea de sua competéncia.

Art. 11 - Revoga a Lein®036/93.

Art, 12 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito municipal de Xangri-La, em 27 de margo de 2003.

]/} ;

Oz GGI BASSANI
“‘P{lei unicipal

Registre-se e publique-se.

4

AU ' (OBER T DA ROSA
Secretarip de Administracag e Financas
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