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LEI N° 1576, DE 09 DE OUTUBRO DE 2012. X

Altera dispositivos da Lei n° 537, de 27 de
mar¢co de 2003, que Dispoe sobre a
Estrutura  Administrativa  Basica  dos
Servicos  Municipais e da  outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE XANGRI-LA/RS. Fago saber que a Camara de
Vereadores aprovou e eu, em cumprimento ao Art. 61, IV da Lei Orgénica do Municipio, sanciono
a seguinte Lei:

Art. 12 Fica alterado o inciso Il (Orgdos da Administragdo Geral) do art. 1° da Lei n°
537, de 27 de margo de 2003, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

[ - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

01 — Secretaria de Administragdo;
02 — Secretaria da Fazenda

Art. 22 Fica alterado o Art. 3° da Lei n® 537/2003, que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

Art. 3° - A Secretaria de Administraciio, compete:

I — Coordenar a execuc¢do das atividades inerentes a Administra¢do de Pessoal, o que
envolve:

a)- promover medidas relativas ao processo de recrutamento, sele¢do, colocagio,
treinamento, aperfeicoamento, avaliagdio e desenvolvimento de recursos humanos;

b) — promover a profissionalizagdo e valorizagdo do servidor municipal;

¢c) — aprimorar as normas existentes, executar programas, visando ao fortalecimento
do plano classificado de cargos e salarios;

d) — estimular o espirito de associativismo dos servidores, para fins sociais e
culturais:

e) — efetuar e exame legal dos atos relativos a pessoal e promover o seu registro e
publicagdo;

f) — promover a concessdo de vantagens previstas na legislagio de pessoal;

¢) — administrar o Sistema Classificado de Cargos;

h) — manter mecanismos permanentes de Controle e verificagiio das despesas com
pessoal efetuadas pelo Municipio.

I1 — Coordenar a execucdo das atividades pertinentes a documentagdo ¢ divulgagdo ,
0 que envolve:

a) — promover a impresséo e a publicagiio de coletdneas de legislagao, atos, pareceres
¢ demais documentos de interesse do Executivo Municipal;

b) — divulgar, através de publicacio, trabalhos de interesse para a administragdo;

¢) — promover a recuperagdo, tratamento, arquivamento e divulgagao de informagdes
de interesse da administra¢do municipal;
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d) — administrar o sistema de documentagdo no &mbito da administra¢do
centralizada;

¢) — administrar o Setor de Patriménio, Almoxarifado, Recursos Humanos e
Compras, inclusive Licitagdes.

I11 — Executar, sistematizar, orientar ¢ estabelecer normas com vistas a politica de
transportes administrativos do Municipio;

IV — Administrar o prédio Sede da Prefeitura Municipal ¢ os demais prédios,
proprios ou ocupados pela Administragdo Municipal, o que envolve a coordenagdo ¢ controle das
atividades inerentes a portaria, seguranga, limpeza, zeladoria e demais atividades auxiliares.

V — Assessorar, em assuntos de sua competéncia, o Secretario Municipal da Fazenda
¢ Planejamento;

VI - Elaborar relatorio anual de suas atividades;

VII — Exercer outras tarefas correlatas;

VIII — Informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como para o fornecimento de certidoes;

IX — Assistir e orientar a Secretaria, em especial 0 Departamento de Compras, ¢ a
Comissdo de Licitagdo nos assuntos pertinentes as compras de mercadorias € servigos assim como
0s respectivos contratos.

Art. 32 Fica acrescido o Art. 3°A, a Lei n® 537/2003, que passa a vigorar com a
seguinte redacéo:

Art. 3°A - A Secretaria de Fazenda, compete:

I — Organizar e manter atualizado o cadastro dos contribuintes sujeitos ao imposto
Predial e Territorial Urbano, bem como de taxas cujo fato gerador esteja a eles relacionados;

II — Inscrever, no Cadastro Imobilidrio do Municipio, as unidades tributdveis, na
forma da legislag@o vigente, inclusive as que estdo imunes ou isentas;

III - Proceder levantamentos de campo ou pesquisas de dados complementares,
necessarios a revisao e atualizagdo dos cadastros existentes;

IV - Coletar elementos junto aos Cartérios de Notas, Registros de Imoveis ¢ outras
fontes, referentes as transagGes imobilidrias, com o objetivo de atualizar o valor venal dos imdveis
cadastrados;

V — Proceder a emissdo dos conhecimentos relativos a cobranga dos tributos de sua
competéncia, bem como registrar os créditos;

VI — Proceder diligéncias fiscais nos casos de inclusdes, isengdes, imunidades,
arbitramento, revisdes ¢ outros casos que requeiram verificagdes ou investigagdes externas ou
internas:

VII — Autuar os infratores da legislag¢do tributdria no dmbito de sua competéncia;

VIII - Informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como para o fornecimento de certidoes;

[X — Estudar a legislagdo tributiria federal e estadual, bem como seus possiveis
reflexos e aplicagdo no ambito municipal, propondo alteragdes que proporcionem ao Municipio
permanente atualiza¢do no campo tributario;

X — Julgar, em primeira instincia, as reclamagdes contra o langamento de tributos;

| XI - Elaborar relatério anual de suas atividades;
f XII - Exercer outras tarefas correlatas;
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XIII - Organizar e manter atualizados os cadastros dos contribuintes sujeitos ao
imposto sobre servicos de qualquer natureza, taxa de licenga para localizagio ou exercicio de
atividades, multas, taxas de fiscalizacdo de servigos diversos, diversas licengas e outras receitas cujo
fato gerador ndo se relacione com o impacto sobre a propriedade predial e territorial urbana;

XIV — Inscrever, no cadastro correspondente, o contribuinte cuja atividade, na forma
da legislacdo vigente, estiver sujeito a tributacdo, inclusive as que estiverem imunes ou isentas;

XV — Coletar elementos junto as entidades de classe, Junta Comercial e outras
fontes, referentes ao exercicio de atividades passiveis de tributagdo municipal, com a finalidade de
controle de atualizacdo dos cadastros;

XVI - Executar levantamentos de campo ou pesquisas complementares necessarias a
revisao e atualizagio dos cadastros;

XVII - Ouvida a Secretaria Municipal de Obras, Servi¢os Publicos e Transito,
quanto ao zoneamento de uso, fornecer, quando for o caso, Alvard de Licenga para Localizagdo ou
Exercicio de Atividades;

XVIII - Promover a Cobranga Judicial da Divida Ativa do Municipio;
XIX - Coordenar as areas contabil orcamentaria e financeira.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, tendo sua aplicabilidade a
partir de 01 de Janeiro de 2013.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL em, 09 de Outubro de 2012.
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