ESTADO DO RIO GRANDE DOSUL

CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA

RESOLUGAO DA MESA DIRETORA N° 07/ 2023

“‘Regulamenta a elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares e
Termo de Referéncia no ambito da Camara Municipal de Xangri-
La/RS”

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°- Esta regulamentacdo dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP e Termo de Referéncia -TR no ambito da Camara Municipal de
Xangri-La/RS.

Art. 2° - Para os fins desta regulamentagéo serdo adotados os seguintes conceitos:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvendo a
sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

Il - Termo de Referéncia - TR: Documento necessario para a contratagdo de bens e
servigos, que deve contar o parametros e elementos descritivos;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

IV - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de
demanda, e promover a agregagdo de valor e a compilagdo de necessidades de
mesma natureza;

V- Equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que reunem as
competéncias necessarias a completa execugcdo das etapas de planejamento da
contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de
uso objeto, licitagbes e contratos, dentre outros.

§1° A definicao dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratagdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criagcdo de novas estruturas nas

unidades.
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DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR- ETP.

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar é facultado nas hipéteses dos incisos I, II, VIl e VIII
do art. 75 e do §° 7° do art. 90 da Lei 14.133/2022, desde que também presentes um
dos seguintes requisitos:

| - Compra recorrente cuja descricdo do objeto esteja no Catalogo Eletrbnico de
Padronizagao; ou

§1° Também esta dispensada de ETP a contratagédo realizada conforme regime de
suprimento de fundos e compra de pronto pagamento que serdao objeto de
regulamentacgao propria;

§2° A verificagdo das hipdteses prevista no caput serédo realizadas pelo Setor de

Planejamento;

Art. 4° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solucéo, de
modo a permitir a avaliagdo de viabilidade técnica, socioeconémica e a ambiental da

contratacao;

Art. 5° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de

outros instrumentos de planejamento da Administragao;

Art. 6° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area de planejamento

da contratacéo;

Art. 7° Com base no Plano de Contratagdes Anual, devera conter o que segue:

| - Descricao da necessidade da contratacéo, considerando o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - Demonstracao da previsao da contratagao no plano de contratagdes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Camara
Municipal de Xangri-La;

lll- Requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solugéo;

IV- Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memorias de
calculo e dos documentos que Ihes dao suporte, que considerarem interdependéncias
com outras contratagdes, de modo a possibilitar a economia de escala;

V- Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
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justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugédo a contratagao;

VI - Estimativa do valor da contratagcdo realizada conforme pesquisa de pre¢o nos
termos de regulamentagao especifica;

VII- Descricao da Solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando foro caso;

VIlI- Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

IX- Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X- Providéncias a serem adotadas pela Administragcdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestao contratual;

XI- Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xl Descricdo de possiveis impactos possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel,

Xlll- Posicionamento conclusivos sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina;

§1° Tratando-se de contratacéo direta em razdo do valor, o Estudo Técnico Preliminar
podera contar apenas com os elementos previstos nos incisos |, Il, IV, VI, VIII e XIIl em
razao da simplicidade da demanda, desde que o item esteja incluido no Catalogo
Eletrbnico de Padronizacdo que devera estar disponibilizado no sitio eletrbnico da
Camara Municipal de Xangri-La/RS.

§2° Em se tratamento de ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada

apenas em TR ou em projeto basico, dispensada a elaboragéo do projetos.

Art. 8° Durante a elaboracdo do ETP deverao ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugao, conservagao e operagcdo do bem, servigo ou
obra, desde que nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a
eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de
2021;
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Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os
servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos
localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do
art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021; e

lll - as contratagbes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial
nas contratacbes de execucado continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do
§ 3°do art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 9° Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderagéo da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital
sao relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, devera ser escolhido o critério
de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°
14.133, de 2021.

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 10. O Termo de Referéncia sera elaborado a partir do ETP e definira o objeto para
atendimento da necessidade, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da
instrucédo do processo licitatorio e de contratagao direta;

§1° O TR fica dispensado nos seguintes casos:

| - Compra recorrente cuja descricdo do objeto esteja no Catalogo Eletrbnico de
Padronizagao; ou

II- Contratacédo realizada conforme regime de suprimento de fundos e compra de

pronto pagamento que serao objeto de regulamentacgao prépria;

Art. 11. O Termo de Referéncia sera elaborado pela equipe de planejamento da

contratagao e, quando for o caso, com auxilio de area técnica;

Art. 12. O Termo de Referéncia devera conter o que segue:
| - Definicdo do objeto, incluidos: sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato

e,se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;
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II- Especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme Catalogo
Eletrénico de Padronizacgao;

lll- A indicagao dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

IV- A especificagdo da garantia exigida e das condi¢gdes de manutengéo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

V- Fundamentacédo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes;

VII- Descrigao da solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto;
VIlI- Requisitos da contratacéo;

IX- Modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
X- Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada;

XI- Critérios de medi¢ao e de pagamento;

XlI- Formas e critérios de selecao do fornecedor;

Xlll- Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtengcédo dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificacdo, quando nao for caso de
pesquisa concomitante de preco.

XIV- Adequacgéao orgamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de pregos.
§1° Tratando-se de contratacdo direta em razédo do valor, o Termo de Referéncia
podera contar apenas com os elementos previstos nos incisos |, Il, Ill, 1V, V, VIII, XI

X, XIV em razao da simplicidade da demanda.

Art. 13 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao

Xangri-La/RS, 06 de Junho de 2023

Davi Borges

Presidente



Cleomar Gnoatto Vargas

1° Secretario
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Adalcir Rodrigues da Silveira

2° Secretario



